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CIRCOLARE N. 47             DEL 06/10/2015                                                                                                         
AL SITO
AI DOCENTI
AGLI ALUNNI e 
ALLE  FAMIGLIE 
della scuola secondaria 1°
[bookmark: _GoBack]OGGETTO:  Utilizzo libretto di giustificazione.
Si comunica agli alunni delle classi prime della Scuola Secondaria1°e alle loro famiglie, tramite nota scritta sul diario, che è possibile ritirare il libretto di giustificazione presso la segreteria degli alunni.
Tale documento è personale ed ufficiale pertanto gli alunni devono conservarlo con la massima cura ed essere in grado di esibirlo ogni qual volta ne sarà fatta richiesta.
Si fa presente che sul libretto scolastico andranno trascritte le giustificazioni per le assenze e le richieste di entrata in ritardo ed uscita anticipata. I ritardi e le assenze devono essere giustificati esclusivamente sul libretto e firmati dai genitori o da loro delegati che hanno depositato la firma in Segreteria.
Sarà cura del docente della prima ora controllare le giustificazioni delle assenze il giorno stesso del rientro a scuola dell’alunno assente; in caso di dimenticanza lo studente dovrà giustificare non oltre il giorno successivo e, se ciò non dovesse avvenire, il docente coordinatore procederà a telefonare ai genitori ed, eventualmente, alla loro convocazione.
Gli studenti in ritardo alla 1a ora di lezione sono ammessi in classe dalla 2a ora con obbligo di giustificazione da produrre il giorno stesso o il giorno successivo, salvo casi eccezionali valutati da un delegato del Dirigente scolastico. 
Sono concessi ingressi dopo la seconda ora e comunque solo ad ogni inizio di lezione, per alunni accompagnati dentro l’Istituto da un genitore o da chi ne fa le veci, che dovrà personalmente contattare la responsabile di plesso. Anche i ritardi dovranno essere giustificati nel suddetto libretto il giorno successivo; dopo cinque ritardi, anche se giustificati, i genitori saranno convocati per un sollecito formale, prima dal docente coordinatore e poi dalla vicepreside.
Le assenze inferiori ai cinque giorni continuativi devono essere giustificate dai Genitori sul libretto, da esibire il giorno del rientro. Il certificato medico non è richiesto per l’assenza, non dovuta a motivi di salute e maggiore di cinque giorni, per la quale sia preventivamente stata formulata richiesta scritta dai genitori o da chi ne fa le veci al Dirigente scolastico o al coordinatore dell’Istituto. Gli alunni possono uscire solo se accompagnati dai genitori; eventuali deroghe saranno opportunamente valutate dal Dirigente scolastico.                                        

         IL DIRIGENTE SCOLASTICO
                                                                                                                                                      Giorgina Gennuso
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